ISPEI “Sara C. de Eccleston” 


Protocolo Exámenes Finales 


El documento consta de tres partes: respecto a los/as estudiantes, respecto a los/as 
docentes y respecto a los finales libres. 


10. 


11. 
12, 


13. 


Con respecto a los/as estudiantes 


Se realizará inscripción virtual, estableciendo como prioridad para quienes están con 
la instancia próxima a vencerse. Todos los/as estudiantes están habilitados para 
inscribirse. 

Puede alterarse el llamado si los cupos se cubrieron. 

Una vez finalizada la inscripción, con fecha a determinar, se informará a los 
estudiantes y profesores los nuevos días y horarios de examen si se fusionaran 
mesas (puede ocurrir que se fusionen las mesas de la/el mismo/a docente en un 
solo día dependiendo de la cantidad de inscriptos o si por algún motivo la cátedra 
haya cambiado de día). Toda la información llegará a través de la mensajería interna 
del aula de Bedelía. 

Los exámenes se tomarán de manera virtual a través de videollamadas por 
MEET o por ZOOM. La videollamada será iniciada por el presidente de mesa, e 
invitará a la misma a los demás. La mesa estará compuesta por tres docentes.El link 
les llegará a través de los docentes y por aula de Bedelía.Por favor confirmar la 
recepción del mismo. 

Recuerden que el llamado de julio no cuenta las instancias cursadas durante el 1? 
cuatrimestre 2019 vencen en febrero 2021. 

Horario T.M.: 8.00 estudiantes T.T.: 13.00 estudiantes. 

La tolerancia para acceder a la mesa será de 10 minutos. Pasado ese tiempo se 
pasará al último turno. En caso de presentar alguna dificultad para presentarse al 
llamado por favor comunicarse a través del aula virtual Bedelía, indicando en 
Asunto: Examen Final-Nombre Materia, enviar a todos/as los/as docentes que 
están en el aula, y en el cuerpo del mensaje indicar la situación. 

El/la estudiante que habiéndose inscripto, no se presente a la mesa ni informe 
previamente con hasta una semana de anticipación de su ausencia, tendrá 
AUSENTE en el presente llamado. Por mensajería interna se envió cronograma. 

Una vez ingresada a la sala presentar el DNI/Libreta estudiantil para corroborar la 
identidad en la pantalla. 

Durante la instancia de evaluación tanto la cámara como el micrófono deberán estar 
encendidas. Por lo que recomendamos que durante el exámen se minimice la 
cantidad de dispositivos conectados a la red de internet. 

El docente indicará cómo será la entrega de la calificación. 

Libretas: En los exámenes tomados virtualmente no se volcarán las calificaciones en 
las libretas, las notas quedarán registradas en las actas. 

En caso de interrumpirse la conectividad por parte de la/el estudiante se esperará 
durante 5 minutos. Brindando la posibilidad de que rinda al final de la mesa. En el 
caso que finalice la mesa y el estudiante no se contacte con los/as docentes en las 
actas figurará AUSENTE. 
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14. Tener cargada en los celulares las App de ZOOM/MEET en caso que falle la 
conectividad y se pueda continuar a través del celular. 


Con respecto a los/as docentes 


15. Horario T.M.: 8.00 Docentes T.T.: 13.00 Docentes. 

16. Los exámenes se tomarán de manera virtual a través de videollamadas por 
MEET o por ZOOM. La videollamada será iniciada por el presidente de mesa, e 
invitará a la misma a los/as vocales y estudiantes. La mesa estará compuesta por 
tres docentes (Presidente y 2 Vocales). 

17. Ante cualquier inconveniente con la construcción de las mesas para iniciarlas o 
continuarlas por favor comunicarse con los coordinadores del campo. 

18. En caso que el presidente de mesa pierda conectividad , se continuará con el 
examen hasta que se reconecte el presidente de mesa. De no querer el/la 
estudiante continuar con el examen pasará para el próximo llamado, figurando 
ausente. En caso que el presidente no logre la conectividad, dará continuidad a la 
mesa el/la colega de la misma instancia curricular y/ o coordinador. 

19. Si bien las mesas estarán a cargo de los presidentes de mesa y vocales, el resto de 
los/as docentes que tienen asignadas horas en el ISPEl “Sara C. de Eccleston” 
estarán disponibles para cualquier eventualidad que pueda surgir en alguna de las 
mesas. 

Sintetizando: 

20. Previo al examen: 

a. Se entregará a el/la docente la lista de inscriptos/as a la mesa, indicando si 
el/la estudiante es alumno/a regular (se indicará cuatrimestre y año de 
cursada y calificación respectiva), se agregará el mail y celular del 
estudiante. Días previos al exámen se entregará el acta volante. 

b. El/la docente presidente de mesa es el que realizará el link de acceso y 
compartirá con los estudiantes, docentes que componen la mesa y bedelía, 
así el Bedel compartirá también el link con los/as estudiantes inscriptos/as y 
el horario de ingreso a la sala para evitar que los/as estudiantes manifiesten 
que no le fue asignado el link. 

Cc. Se indicará el contacto de algún miembro del comité académico por cualquier 
eventualidad. 

d. Se indicará al docente como queda conformada la mesa una vez pasada la 
inscripción. El Presidente de mesa entregará el programa de la instancia al 
resto de la mesa, o la modalidad del examen que llevará a cabo. 

e. El docente deberá contactarse previamente con los estudiantes para indicar 
la modalidad de examen, o tarea previa a elaborar. 

21. Durante el examen: 

a. Cada mesa tendrá designado un bedel por cualquier inconveniente 
administrativo en la confección de las actas. 

b. Cada docente contará con el acta volante de examen, las mismas serán 
entregadas por los/as bedeles días previos al examen. 

c. Verificar la identidad de la/el estudiante, solicitando presentación de DNI o 
libreta estudiantil. 

d. El/la estudiante debe permanecer con la cámara encendida durante la 
duración del examen. 
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e. En caso que se interrumpa la conexión de alguno de los miembros de las 
mesas, los docentes se comunicarán con los/as coordinadores/as para 
resolver la situación y dar continuidad a la misma, en caso que se corte la 
conectividad del presidente de mesa, el/la docente de la misma cátedra 
tomará el lugar del docente a cargo hasta que pueda conectarse 
nuevamente. Es imprescindible que estén presentes los 3 miembros durante 
la duración de toda la mesa. 

f. Se deberá enviar un mail a cada estudiante indicando: 

¡. — Final de INSTANCIA CURRICULAR: 


l. NOTA CURSADA: 
ii. NOTA FINAL: 

iv. — PROMEDIO: 

v. FECHA 

vi. DOCENTE: 


22. Después de cerrada la mesa: 

a. Una vez finalizada la mesa el presidente de mesa descargará el acta 
completa y la entregará en un archivo PDF al bedel correspondiente. Esta 
acta a la vuelta a la presencialidad será volcada a los libros 
correspondientes. 


